INFORME DE GESTION — CUOTA 02
Contrato de Prestacion de Servicios
N0.4162.010.26.1.2035. 2024.

FECHA: 26/11/2024

CONTRATISTA: MAYRA ALEJANDRA OSORIO RESTREPO
DEPENDENCIA: SUB SECRETARIA DE FOMENTO SUPERVISOR:
TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUB SECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: N0.4162.010.26.1.2035. 2024.

Cuota dos:

1. Apoyar la ejecucion de las jornadas y eventos realizados en campo, para la intervencion
con los diferentes tipos de poblacién que maneja el proyecto, asi como al proceso de
socializacion y a la vinculacion de la poblacion beneficiaria del Proyecto.

- Brindé apoyo en la ejecucion de las jornadas de familiarizacion del uso adecuado de la
bicicleta, la cual se llevaron a cabo en el polideportivo El Dorado ubicado en la comuna
10, de igual manera brindé apoyo desde el programa Sobre Ruedas en la ejecucion de
las jornadas de Ciclovida en la estacién de Sol de Oriente en la comuna 21; Durante
las jornadas de intervencion dirigi las actividades a la poblacion beneficiaria que
comprenden los 4 a 12 afios de edad.

- Realicé labores de socializacion a la comunidad sobre el programa Sobre Ruedas y
demas ofertas que tiene la Secretaria del Deporte y la recreaciéon permitiendo la
vinculacion de nuevos beneficiarios.

2. Apoyar la elaboracion y presentacion de informes, registro de los beneficiarios del proyecto
a través de la plataforma SIDER, registro fotografico y bases de datos, correspondiente a los
jornadas y eventos.

- Apoyé en el proceso de diligenciamiento de los listados de asistencia de los usuarios
beneficiarios, también brindé apoyo en el conteo de los beneficiarios al finalizar la
jornada enviando el respectivo reporte al grupo de WhatsApp.

3. Asistir a las diferentes reuniones y capacitaciones programadas por el area de fomento y
las propias del cargo, que sean necesarias para el desarrollo del programa.

- Asisti a la mesa de trabajo propuesta por la coordinadora zonal Monica Sules llevada
a cabo en la biblioteca del barrio el Dorado en la que se impartid consignas de
presentacion de los documentos conforme los lineamientos de control de calidad.



4. Brindar apoyo en las actividades operativas, logisticas o asistenciales de caracter misional
de la Secretaria de Deporte y Recreacion, en el cumplimiento del objetivo contractual.

- Brindé apoyo en las actividades de logistica en la organizacion de los materiales en el
escenario deportivo para la ejecucion de la jornada de familiarizacion del uso adecuado
de la bicicleta tanto en la Ciclovida estacion sol de oriente, como en la intervencion en
el polideportivo El Dorado, organizando las bicicletas, conos, aros y demas elementos
necesarios.

5. Apoyar con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de gestion de
calidad, el sistema de gestion ambiental y el sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo.

- Apoyé en la digitacion y subida al drive de los listados de los usuarios beneficiarios del
programa Sobre Ruedas que participaron en las jornadas ejecutadas en el barrio el
Dorado, realicé las planeaciones y cronograma del mes de noviembre en cumplimiento
de las actividades de gestion de calidad.

MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.gooqle.com/drive/folders/10gCLoie7bfYZiAwla-Ok02 XOQHcxfLO5?usp=drive link
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MAYRA ALEJANDRA OSORIO RESTREPO
CEDULA 1144162844
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